上海电力学院固定资产(家具)报废申请单
填报日期:      年    月    日                                                                                   编号:  
	填报部门
	
	资产保管人
	
	资产使用年限
	

	报废原因
	

	购置日期
	家具编号
	家具名称
	规格型号
	数量
	单价
	金额
	放置地点

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	保管人意见
	
	签字
	

	部门主管意见
	
	签字
	

	后勤处领导意见
	
	签字
	

	主管校领导意见
	
	签字
	


注: 1.本表一式三份,一份部门保管人留存,一份后勤处保存,一份财务处帐务处理
                           2.单价1万元以上的家具要经主管校领导审核同意
