
上海电力学院后勤管理处
沪电院后（2014 ）第 05号
关于2014年固定资产（家具）报废申报工作的通知
根据上级相关规定，我校将于近期进行2014年的家具报废申报工作，请各部门将需要报废并且已满足报废条件的家具汇总，提交家具报废申请单至后勤管理处。
（一）报废条件：
一、各类家具的报废年限为7年，即2007年12月31日后登记入账的均不满足报废年限。
二、单价1万元以上的家具报废需报经主管校领导审核同意，方可办理报废手续。
（二）报废程序：
一、各部门家具保管员认真核对本部门在册家具，对满足报废条件且不能再使用的家具进行汇总，并向后勤管理处提交家具报废申请单。家具报废申请单下载地址：http://hqglc.web.shiep.edu.cn/pl.asp?cuid=2012021114011850478140KH9NARF6

二、各部门领导对提交的报废家具要严格审核，杜绝随意的、不负责任的报废行为，确保国有资产不受损失。
三、报废申报截止时间为2014年5月16日。逾期未申报的，本年度将不再集中办理。
（三）报废注意事项：
一、各学院、部门提交报废申请后，上级主管部门将请专业事务所对需报废的固定资产（家具）进行验证、鉴定，并经上级主管部门批准后，学校方能执行销账处理。因此，申请报废的家具不得随意丢弃。
二、原2013年度各部门已申请报废的家具尚未收到上级部门批准的正式批文，仍在家具数据库系统里，未进行销账，本年度报废无须再重复申报。

三、已调整的二级学院对所属的家具资产应进行重新划分、确认，再根据报废条件进行申报。

四、在家具报废申报过程中，如有疑问请联系后勤保障科徐老师，联系电话： 13371896536。
                                              后勤管理处
                                           2014年3月28日
